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D-LEY 7.647/%0

Normas de procedimients administrative
La Plata, 3 de noviembre de 1970.

Vista la autorizaclén del Goblerno Naclona! concedida por de-
crelo 1.585/70, en ejerciclo de las facultades legislativas que le con-
tiere el arliculo 59 del Estatuto de la Revolucién Argentina, el
Oobernador de la provincla de Buenos Alres, sanciona y promulga
con fuerza de —

P LEY
I. AMBITO DE APLICACION

Art, 19 Se regulard por las normas de esta ley el procedimlento
para cblener una decislén o una prestacldn de la Administraclén
Piiblica de Buenos Alres vy el de producelin de sus actos adminis-
trativoa Serd de aplicaclén supletoria en las tramitaclones adminis-
Lrablvas con regimenes especloles.

II. COMPETENCIA DEL ORGANO ADMINISTRATIVO

Art. 29 Las actunclones cuya resoluclén corresponda a la Admi-
nistracién Publica, deberin ser Inleiadas ante el drgano adminis-
tratlvo compelents.

Art, 3% La competencla de los drganos de la Adminlistracion Pi-
bllca s¢ determinard por la Constituckin de la Provincla, las leyes
orginicas administrativas y los reglamentos gue dicten el Poder
Ejecutive y las enlldades autéirquicas. La competenela es lrrenun-
clable y se ejercerd preclsamente por los drganos administrativos
que la tenga atribulda como propla, salvo los casos de delegacidn,
austituclén o avococlén previstos por las leyes.

Art. 49 Cuando se produzea un conflicto interno de compelen-
cla entre autoridades u organlsmos administrativos, serd resuello
por el ministro de que dependan.

Los confllctos de competencla Interministeriales o entre las de-

pendencias de los ministerios v las entidades autérquicas o de éstas
entre sl serdn resueltos por el Poder Ejecullvo,

Art. 5¢ Bn ! - ronflictos de oo lencla se observardn las si-
gulentes reglas:



1. Cuando dos autoridades se cneuentren entendiendo en el
mismo asunto, cualqulera de clips de oficio o a peticidn e
partes, se dirigird a lo otra reclamendo para =i el conocl-
miento del asunto. SI la sutoridad requerida mantiene su
competencia, elevard sin mdés tramite las actuaciones al &r-
gane administrativo gue correspondsn resolver quien decidird
Iz cuestién sin ofra sustanclacidn, gue dictamen de Ip Asze-
soria General de Goblerno.

2. Cuando dos ministerlos o entidades autdrquicas rehusaren
conoeer en el asunto, el Glfimo que lo hubiere recibide ds-
bera elevarlo al Poder Ejecutivo, guien decidird previo die-
tamen del Asesor General de Gobierno.

III, RECUSACION ¥ EXCUSACION

Art. 6% Ningun funcionarioc o empleado es recusable, salve
cuandoe normas cspeclales asi lo determinen. Son causales de obli-
getoriz excusacion para Jos funcionarios o empleades que tengan
facultad de dscision o gue sca su mizion dictaminar o asesorar:

a) Tener parenfesco con ol interezadeo por consanguinidad den-
tro del cuario prado o per afinidad hasta el seecundo grado.
o) Tener inferés en ¢l ssuntc o amistad inlima o enemista

manifiesta con el actuants, ;

] funclonario gue resolviera exeusatse deberd elevar las actup-
ciones al superior jerdrguico, quien considerari su procedenciz o
imprecedencia. En ¢l primer cose designard el funclonario sustituto
o resolverd por sl En el sepundo, devolverd las actuaclones al in-
ferior para que continie entendiendo, En ambos casos la deelsifn
cautard ejecutoria.

IV. POTESTAD DISCIPLINARIA

Art. 7 La autoridad administrativa a la que corresponda la
direcelon de las actunclones, adoptardi las medidas necesarias para
la celeridad, economin ¥ eficaciz del tramite.

Art. 8% Velard tamblén por el decoro ¥ buen orden de las ac-
tuaciones, pudiendo al efecto apilcar sanciones a los interesados
Intervinientes por las faltas que cometieren, ya sea obstruyendo el
curse de las mismas o contra la dignidad ¥ respeto de la Admi-
nistracldn, o por falia de lealtad a probldad en la tramitacion de
los asuntos. -

La potestad disciplinaria respeeto de las {oltas comatidas por
los agentes de la Adminlstracién se reglran por sus leyes especiales

Art. 99 Las sanclones que segin la gravedad de las faltas, podrin
aplicarse a los intercsados Intervinientes, son:

1, Llamado de atencidn.

2. Aperclbimientn.
3. Mulia, que no excederd de veinte pesos.
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Contra le sancidn de multa, se podri interponer recurso jerar-
quico dentro de los tres dias.

V. INTERESADOS, REPRESENTANTES ¥ TERCERO

Art. 10. La actuacion administrativa puede iniciarse de oficio
0 a peticion de cualguier persona o entidad pablica o privads, gue
tengn derecho o interés legitimo.

Ei gue instare ante la Administracidn Pablice un procedimien-
to relacionado con obras o servicios piblicos, o el gue peticionare
con el objeto de lograr una decision de la Administracion, compren-
dida en las facultades potestativas no serd tenido por parte en el
procedimiento; lo gue se le hara saber.

Art. 11, La parie interesads, su apoderado o letrado patrocinan-
te, tendran acceso al expediente durante todo su tramife

Art. 1%2. 51 durante el curse de las actuaciones falleclese o se

_incapacitare el interesado gque las hublera promovido, se suspenderﬁ

el procedimiento.

Art. 13, La persona gue se presente en las actunciones admi-
nistrativas por un derecho o interés que no sea proplo, aungue le
competa ejercerlo en virtud de representacidn legal, deberd acom-

" pafiar con el primer eserito-los-documentos gue acrediten la cali-

dad invocada,

Bin embargo, los padres gue comparezean en representacidn de
sus hijos ¥ el marido gue lo haga en nombre de su mujer, 1o ten-
dran obligacion de presentar las partidas correspondlentes, salvo
gue fundadamente les fueran regueridas.

Aart. 14. Los representantes o apoderados acreditarin su per-

. goneria desde la primers intervencléon gue hagan o nombre de sus
- mandantes, con el instrumento piblico correspondiente, o con car-

ta-poder con Iirma autenticada por la Justicia de Paz, o por escri-
bano piblico. 5

En caso de encontrarse agregade 2 otro expediente gue ..rawitn
la misma reparticidn basterd la certificacion correspondiznte.

Art. 15. El mandato también pedrd olorgarse por acta anie la

_autoriddad administrativa, la que contendrd unz simple relacién de

la identidad y domicilio del compareciente, designacién de la per-
song del mandatario, menclon de la facultad de perelbir sumas de
dinero, 1 olro especial que se le confiera. -

Cuzndo se faculte a percibir sumas ma:}nrea de quinientos pe-

: sus, se requarird poder otorgado ante escribano piblleo,

© Art. 16. Cesard la representacidn en 1:3.5 actuaciones:

1. Por revocaclén del poder. La intervenciom del inferesndo en
el procedimiento no importa revocacidn, sl al fomarla ne lo
declara expresamente,

2. Por renuncie, después de vencido el término del emplaza-
miento al poderdante o de la comparecencia del mismo en el
expediente. . .
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Este emplazamiento dcberd hacerse e¢n el domieilip real
del interesado bajo apercibimiento de continusr los trimites
sin su intervencion.

3. 'or muerte ¢ inhabilidad del mandatario. Este hecho sus-
pende el trimite administrativo hasta la comparecencia del
mandante, 2 guien se Je intimard bajo apercibimiento de
continuar el trimite sin su intervencionm o disponerse el ar-
chive del expediente, segin corresponda.

Art. 17. Desde ¢l momento en que el poder se presenta a la
autorldad administrativa ¥ ésta admita la personeria, el represen-
tante asume todas las responsabilidades gque las leyes le imponen
¥ sus actos obligan al mandant~ como si personalmente los practi-
care. Estd obligado a continuar la gestion mientras no hayz cesado
legalmente en su mandato, ¥ con €l se entenderdn los emplazamien-
tos, citzciones ¥ notificaciones, incluso laz de las decisiones de ca-
racter definitivo, salvo les actuaciones gue 1z ley dispongz se no-
tifique 2l mismo poderdante ¢ que tengan por cbjeto su camparendo
personal

Art. 18. Cpando a criterio de la fuioridad administrativa un
mandatario entorpeclera el frimite administrativo, formulare fal-
sas denuncias, tergiversare hechos ¥ procediera en el desempefio
de_su cometido con. manifiesta inconducta, podrd ser separade de
las actuaclones Intimindose por eédula al mandante que intervenga
directamente o por nueve apoderade, bajo aperciblmiento de con-
tinuarse el trimite sin su intervencién. Durante el emplazamlento
para gue el mandante Instituya nuevo apoderado, se suspenderd el
trimite administrativo.

Art, 19. Cuando varias personas se presenten formulando un pe-
titorio del gue no surjan intereses encontrades, la autoridad ad-
ministrativa podri exigir la unificacién de la repressntacion, dando
para ello un plazo de diez dias, bajo apercibimiento de designar un
apoderado comin, de entre los peliclonantes La unificacion de
representacion también podri pedirse por las partes en cualguler
estado del trimite. Con el representante comiin se entenderin los
emplazamientos, citaciones ¥ notificaclones, incluse las de la decl-
sion definitiva, salvo las actuaclomes que la ley disponga se notl-
flquen directamente al interesado o las que tengan por objeto su
comparendo personal.

Art. 20. Una vez hecho por los peticionarios o por la outoridad
administrativa el nombramiento del mandatario comin, podrd re-
vocarse por acuerdo undnime de aguellos Cusalesquiera de los in-
teresados podrd revocar su mandato cesando para €l )a represen-
taclén comim.

Art. 21, Cuando se Invogue el uso de una firma soclal deberd
acreditarse la existencla de la socledad acompafiindose el contirato
respectivo, o copla certificads por escribanc piblico o avioridad
administrativa Cuando se iratare de sociedades irregulares o de
hecho, la presentacién deberin firmarla todos los socios 2 nombre
individual, indicando cuél de ellos continuard vinculado & su tramite.
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Art. 22, Cusndo se actie en nombre de unz persona juridica,
que requlera aubtorizacidén del Estado pars funcipnar, se mencipnard
la disposicion gue acordd el reconocecimients, declarandose bajo ju-
ramento la vigencla del mandato de las autoridades peticionantes.
Podra exlgitse la presentaclon de la documentacidn pertinente, cuan-
do la autoridad administrativa lo considere necesario. Las asocla-
clones que fueren sujetos de derecho de acuerdo con el articulo
48 del Cddigo Civll (ley 17.711}, acreditaran su constitucion ¥ desig-
nacion de autoridades con la eseritura piblica o Instrumento pri-
vado autenticado,

Art, 23. Cuando de la presentacién del Interesado o de los an-
tecedentes agregades al expediente surgiera que alguna persona o
entldad, pudiera tener interés directo en Iz gestion, se le notificara
de la existencia del expediente al solo efecto de que tome Interven-
clon en el estado en que se encuentren las actuaciones, sin retrotraer
el curso del procedimlento.

VI. CONSTITUCION ¥ DENUNCIA DE DOMICILIOS

Art. 24, Toda persons que comparezca ante la autorldad admli-
nistrativa, sea por sl o en representacldn de terceros, constituird en
el primer escrito o acto en que intervenga un domicllio dentro del:
- radio urbano del asiento de aguélla.

El interesado debera ademfs manifestar su domlellip real Sl
no lo hielere o no denuneiare e] eambio, las resoluclones que deban
notificarse en el domicilio real se notificaran en el domicilic cons-
tltuido. El domicilio constituldo podrid ser el mismo que el real

Art 25, La constltucion del domleillo se hard en forma clara
¥ precisa, indicande calle ¥ nimero, o piso, nimero o letra del
escritoric o departamento. No podré constituirse domliellio en las
oficinas phblicas,

Art, 26, Si el domiecills no se constituyera conforme a lo dis-
puesio en el artlculo anterior, o si ¢l gue se constituyera no existiera
o desapareciera el local o edificio elegldo o la numeracion del mismo,
s¢ Intimard al interesado en su domlellio real parsa gque constituya
nuevo domicilio, bajo apercibimiento de continuar el tramite sln
su intervencion o disponer su archive segiin corresponda.

Art. 27. El domlellio constituidp producira todos sus efectos, sln
necesidad de resolucién ¥ se reputard subsistente mientras no se
designe otro.

Att. 28. Los apoderados ¥ representantes tienen la obligacidn
de denunelar en el primer escrito o presentacidn personal, el do-
micilio real de sus mandantes. Si no lo hicieren se les intimard para
gue subsanen la omlisidn.

VII. FORMALIDADES DE LOS ESCRITOS

Art. 20, Los escritos serdn redactados a méquina o manuscritos
en tinta en !dioma nacional, ¥ en forma legible, salvandose toda
testadura, enmienda o palabras interlineadas. Llevarin en la parte
superior una suma o resumen del petltorio.
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Serdn suscriptos por los interesados, representantes o apodera-
dos. En ¢] encabezamiento de todo escrito, sin mas excepclén que
el que iniciare una gestion, debe indicarse numeracion ¥ afio del
expediente 2 gue corresponda ¥ én su caso, contendri Ia indieacion
precise de la representacidn gue se ejerza. Se empleard el sellado
de ley cuando corresponda o papel tipo oficio u otro similar, re-
puesto con estampillas fiscales. Podra emplearse el medio telegrifico
para contestar traslados o vistas e interponer recursos.

Art. 30. Podri acumularse en un solo eserito més de una pé-
ticién, siempre gque fueren asunbtos conexos gue s¢ puedan tramitar
¥ resolver conjuntamente, Si a juicio de la autoridad administrati-
va no existe la conexion implicita o explicitamente alegada por el
interesadn o trajere entorpecimiento a la tramitaeldn de loz asun-
tos, lo emplagari para gue presente las peticlones por separade,
bajo apercibimiento de sustanciarse solamente agquélla por la que
opte 1a Administraclén si fuesen separables, o en su defecto dispo-
nerse el archivo, -

Art. 31. Cuando un escrilo sea suseripto n ruego por no poder

o no saber hacerlo el interesado, la autoridad administrativa lo ha-
réi constar, asi como el nombre del firmante y también que fue au-
torizado en su presencia o se ratificd ante &l la auforizacién, ext-

““giérnidose la nacreditacién de-la identidad personal de:losi-que dn=- -

_dervinieren,
Bi no hublere quien pueds firmar a ruepo del Interesado, el fun-
cionaric procederda o darle lectura y certitieard gue éste. conoce el
texto del eserito ¥ ha estampado la impresion digltal en su presencia.

Art. 32. En caso de duda sobre la autenticidad de una firma, po-
dra la autoridad administrativa llamar al interesado para gQue en
su presencig ¥ previa justificacion de su identidad, ratifique la firma
o el contenido del escrito. .

5i.el citado negare el escrito, se rehusare a unntasha.r o c1tado

* personalmente por segunda vez no compareciere, se tendrd al escrito
por no presentado.

: Art. 33. Todo escrito por el cual se promueva la Inlelacidn de
una gestion ante la Administracion Poblicp deberi contener lus
siguientes recaudos: T

a) Hombres, apellide indicaclén de idenl.lrlad ¥ dumlcllln real
del interesado.

b} Domicilio constituido de acuerdo con el articulo 24.

c) Relacidn de los hechos, ¥ 51 se considera pertinente indica-
ré la norma en que funde su derecho.

d) La peticidn concretada en términos claros ¥ preclsns

e)] QOfrccimlento de toda la prueba de gque ha de valerse, acom-
pafando la documentacion en que funde su derecho-el pe=-
ticionante o en su defecto su menclén con la individualiza-
clén posible, expresando lo gue de ella resulie ¥ designando
el archivo, oficina phblica o lugar donde se encuentren los
orlginales. :

I} Firma del interesado o apodersdo.

&
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Ark. 34, Todo eserlio inlclal deberd presentarse en Mesa de En-
tradas o receptoria o podrd remltirse por correo. Los escritos poste-
riores podran presentarse ipualmente cn donde se encuentre el ex-
pediente. Lo autoridad administrativa deberd-dejar constancie en
cada escrito de la fecha en gue fuers presentade o reclbldo, penlendo
al efecto el cargo pertinente o sello fechador; deblendo darle el tri-
mite que corresponda en el dia de la recepeldn.

8l el eserito recibldo por correo correspondiere a traslados, re-
cursos, vistas o cualguier presentacion sujeta a plazo, se tendrd
como valido el die de su despacho por la oficina de correos, & cuyos
efectos =e agregard el sobre sin destrulir un sello de expedieion.

De toda actuacién gque se inicle en Mesa de Entradas se dard
una constancia con la numeracion del expediente que se origine,

Art. 35, Podrda la autoridad administrativa mandar testar las
expresiones ofensivas de cualguier indole, que se consignasen en los
eseritos, sin perjuiclo de lo aplicacion de las demas medidas dis-
eiplinarias que correspondan.

Art. 36. Los documentos gue se acompabian & los eseritos o agué-
llos cuya agregacion se solicite o titulo de prueba, podrin presentarse
en su orfginal o en testimonio expedidos por oficial pibiteo o autorl-
dad competente.

Podra solicitarse la reserva de cunlguier documento, libro o com-
probante que se presente, en cus’n eRs0 se pmcedem & 50 guarda bajo
constanciar

Art. 37. Los documentos expedidos por autoridad cxtrnna ala
jurisdiceién de la Provinecla deberin presentarse debldamente lega-
lizadeos. Los rodactados en idioma extranjerc deberan acompoafiarse
con su correspondiente traduccion hecha por traductor matriculado.

Att, 38. Los documentos ¥ planos gue se presenten, excepto los
croquis, deberfin ser firmados por proissionales inscriptos en la ma-
tricula, cuando asi lo exija lz ley de reglamentacldn de las profe-
slones correspondientes.

Art, 39. Todo Interesado que haga entrega de un documento o
eserito, podria soliciiar verbalmente ¥ en el acto, gue se le entregue
una constancia de ello.

Podra para tal fin entregar una copia de los mismos para que al
pie o al dorso de ella se certifigue ln entrega. La autoridad adminis-
trativa lo hard asi, estableciendo en dicha constancia que el intere-
sado ha hecho entrega en la oficing de un documento o eserito bajo
manifestacion de ser el original de la coplo suseripta.

VIII. ORDENAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES

Art. 4. El namero con que se inicia un expediente serd conser-
vado a través de las actuaclones sucesivas, cualesgulera sean los or-
ganlsmos que intervengan en su tramite. Queda prohibldo el asentar
en el expediente ningin otro nimero o sistema de identificacidon
gue no s2a el asignado por el organismo iniciader del expediente.

Art. 41. Los expedientes serin compaginados en cuerpos que no

. excedan de dosclentas folas salvo los casos en que tal limite obliga-

ra a dividir escritos o documentos que cunsﬁt‘t'ya.n un solo texto.
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diente. A tal efecto las dependencias de 1a Adminlstracidn provin-
clal, cualguiera =ea su situacion jerirgulea, guedan oblipadas 2 la
rolaboraclin permanente y reciproca que impone esta ley. El expe-
dignte se remilird cuande corresponda dictaminar o Io requiera el
procedimisnto.

Art. 54, La Administracldn realizard de oficlo, o peticlén del
interesado los zetes de instruccidn adecuados para la determina-
cidn, conocimiento ¥ comprobacién de los hechos o datos, en virtud
de los cuales deba dictarse reselucion.

Art. 55. Los hechos relevantes para la declsiéon de un procedi-
miento podrin acreditarze por cualguler medio de prueba.

Cuando la Administracldn no tenga por ciertos los hechos ale-
gados por los Interesados, o la naturnleza del procedimiento lo exija,
‘a autorldad administrativa acordari la apertura de un periodo da
prueba por un plazo no superlor & treinta dias ni inferior a diez,
a fin de que puedan practicarse cuantas juzgue pertinentes.

Art, 56, Producida la prueba, se dard vista por el plazo de dlez
dias al interesado, para que alerue sobre el mérito de la misma.
vencido el plazo sin gue el interesado haya hecho uso de su derecho,
podrd darsele por decaido prosiguiéndose el tramite,

Art. 57. Sustanciadas las actuaclones, ] drgano o ente que deba
dictar resoluclén final o en su caso el minlstro correspondlente, so-
licitard dictamen del Asesor General de Goblerno ¥ dard vista al
"Fiscal de Estade cuando corresponda de acuerde con su Ley Orghs
fdea, Tnego de 1o cual no se admitlran nuevas presentaclones.

Art. 58, La prueba se aprecinrd con razonable criterlo de lbre
conviceidn.

Art. §0. El Poder Ejecutlvo. de oficlo, potlrfd avocar el conoci-
miento v decisidn de las acinaciones admindstrativas gue tramiten
ante los drgancs de la Administracidén Piblica centralizada.

Art, G0. El desistimiento del interesade no obliga & 12 Adminls-
tracion.

Art, 61. Se practleard liguidacion del sellade pendiente de re-
posicidn v de los gastos postales realizados y previstos, cuyo pago
serd intimado en el plazo de diez dias. Una vez resueltas las actua-
rlomes ¥ antes de disponerze su archive, la Administracién podrd
!nieiar las aceiones para el cobro de la lignidacion aprobada.

Z. DE LAS NOTIFICACIONES

Art, 62, Las notificaciones ordenadas en actuaciones adminlstra-
livas deberin contener la pertinente motivacion del acto ¥ el texto
integre de su parte resolutiva, con la expresion de la cardtula ¥ nu-
meracion del expediente correspondiente.

Art, 63. Las notificaciones se realizaran personalmente en el
expediente, firmando el interezade ante le autoridad administrativa,
previa justificacion de Identidad o mediante cédula, felegrama cola-
clonado o certificade, recomendado o cualquier otro medio que per-
mita tener constancla de la recepeion, de fecha y de identidad del
acto notificado ¥ se dirigird al domlelllo constituide por el interesa-
do o en su defecto, 2 su domicliio real
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Ark. 64, Se notiflcardn solamente las resoluclones de caracter
definitivo, los emplazamientos, citaciones, apertura a prueba ¥ las
providencias que conficran vista o traslado o decidan alguna cues-
tidn planteada por el interesado.

Art 65. Si 1z notificacidn se hiciere en gl domiellle del recurren-
te, ol empleado desipnado a tal efecto llevard por duplicade una cé-
dula en que esté transcripta la resolucion gue deba notificarse. Una
de las coplas la entregard a la personz & la cusl deba notificar o en
en defecto, & cualguiern de la casa En la otra copia destinada & ser
asgregada al expediente, se pondrd constancia del dia, hora ¥y lugar
de ]z entrega requiriendo Iz firma de la persona gque manlfieste ser
de la casa, o poniendo constancia de gue se negd a firmar,

Cuando ¢l empleado no encontrase la persona & la cual va a no-
tificar ¥ ninguna de las olras personas de la casa quiera reciblrla, la
fljard en la puerta de la misma, dejando constancla en el ejemmplar
destinade a ser agregado en el expediente.

cuande la motificacidn se efectile por medic de telegrama, ser-
vira de suficiente constancia de la misma el recibo de entrega de
la oficing telegrafica, que deberd agregarse gl expediente.

ATL -66. El emplazamlento o citaclén de persenas inclertas o
ruyo domicilio s¢ ignore, se hard por edictos publicades en el "Bo-
letin Oficial” y por la-radiodifusora oficial durante cinco dias se-
gnidos. El emplazamiento o citacién se tendrd por efectuado cinco
dias después ¥ se prosegulrz el trimite en el estado en que se ha-
llen las actuaciones.

La publicacién del edicto y su radiodifusion se acreditarin con
loz comprobantes emanados de los orginismos respectivos,

Art 67. Toda notificacidon gue se hiciere en contravencion de
las normas preseriptas serd nula y el empleado nolificador respon-
dera por los perjuicios que cause al interesado o & la Administraeién.
Sin embargo, 51 del expediente resulta en forma Indudable que el
interesado he tenido conoclmiento de la providencin, la notificacion
o cltacldn surtird desde entonces todos sus efectos.

XI. DE LOS PLAZOS

Art. 6%, Todos los plazos administrativos se cuentan por dias
hiblles salvo expresa disposicldn legal o habilitacién ¥ se computan
a partir del dia sigulente de la notificacldn.

Art, 68, Parn determinar s! un eseriio presentado personalmen-
te en lag oficinas adminisirativas lo ha sido en términc. se tomard
en cuenta Ia fecha Indicada en cl. cargo o sello fechador. En caso
de dudn, deberd estarse a la fecha enuncinda en el escrifo y sl éste
a 5u vez no la tuviera se considerara gue ha sido presentado en tér-
mino. .

Art. T0. En loz escritos envindos por ecartn el plazo se contard
g partir de la fecha de emisién gque conste en el sello fechador del
corree en los casos del articulo 34, ¥ en las restantes presentaciones
desde la fecha de recepeién. En el caso de los telegramas se contard
a partlr de la fecha de emision que en ellos conste como fal,
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Art. 71. Los plazes administralivos oblizan por igual ¥ Eln nece-
sldad de intimaecidn alpuna o las antoridades administrativas, a los
funcionarios piblicos personalmente, ¥ a los interesados en ¢l pro-
cedimiento. -

Art. T2. El vencimiento de los plazoz que en esta ley se acuerda
o los administrados durante el procedimiento, mo hace decaer el
derecho a efectuar las presentaciones del caso conn posterioridad,
deblendo continuarse el tramite segiin su estado, sin retrotraer sus
etapas.

Art, 73, Bl los interesados 1o solicltan antes de su voncimiento,
la autoridad administrativa interviniente podri conceder une prarro-
ga de los plazos establectdos en esta levy o en otras disposiclones ad-
ministrativas, slempre que con ello no se perjudiquen derechos de
terceros,

Art. T4, Excepbinse de 1o dispueste en los articvlos anteriores
los plazos establecidos para interponer recursos administratives,
los gue una vez vencidos hacen perder el derecho de interponerios,
Mo obstante, todo recurso interpuesto fuern de término serd econ-
siderade por el drgano superlor ¥ sl Importn wna denuncip de ile-
gitimidad se sustanclard, pudiendo éste revocar o anular el acto
Impugnadao,

Art, 75, Los términes se interrompen por la interposicion de re-
cursos. administratives, .incluzo enande hayan side mal calificados
téenleamente por el intercsado o adolezean de otros defectos forma-
les de importancia zecundaria o hayan sido presentados ante drgano
incompetente por error justificabic.

Art. 76. Cuando no se haya establecido un plazo csperinl para
las citaciones, intimaciones ¥ emplazamientos, éste serd de diez dias.

Art. T7. Toda ver que para un deberminado tramite no exista un
plazo expresamente establecido por leves especiales o par ésta ¥ sus
disposiciones complementarias, deberd ser producide dentro del plaza
méximo gue a continuacion se determina:

a} Reglstro de resoluciones, de expedientes ¥ sus pases a oficinas
que proveen el tramite: dos dias,

b} Providenclas de mero tramite administrabivo: tres dias,

c) Motificaclones: tres dias contados a partir de 1o recepeldn
de las actuaciones por la oficina notifleadora.

d) Informes administrativos no béenicos: cineo dias.

e} Dictdmenes periclos o informes técnices: diez dias. Este plazo
sg ampliarda hastan un méximo de treinta dias 51 1la diligencia
requiere el traslado del agente fuera del lugar de sus fun-
clones,

1) Declsiones relatives a peticlones del Interesado referldas al tri-
mite del expedlente ¥ sobre recursos de revocatoria: cinco dies.

g} Declsiones definitivas sobre 1o peticidn o reclamacion del in-
teresado; diez dias para resolver recursos jerirguicos ¥ on
los demds casos treinta dins coniados a partir desde la fecha,

en gue las actuaciones se reclban con loz dictimenes legales
finales.



Art. 78. Estos plazos se cuentan a partir del dia sigulente al de
Ia recepcion del expediente por el drgano respectivo. En caso de que
éste, para poder producir el dictamen, periciz o Informe de que se
trate, o parz decidir Ia cuestion, deba reguerir nuevos informes o
dictimenes de otros érganos, guedarfin suspendidos hasta tanto los
mismos sean contestados o venzan los plazos para hacerlo.

Art. 79. Vencidos los plazos previstos por el articolo 77, inciso
g), ¢l interesado podri solicitar pronto despacho ¥y, transcurridos
treinia dias desde esta reclamacion, se presumird la existencia de
resolucidn denegatoria.

Art. 80, El incumplimiento injustificado de los términos o plazos
previstos para el despacho de los asuntos administrativos, genera
responsabllidad, imputable a los agentes directamente a carmo del
trimite o diligencia ¥ a los superiores jerarquicos oblipados a sn
direcclén y fiscalizacidn. Segin el case. la gravedad o relieracidon
de la anomalia, serin aplicables las sanciones previstas en los res-
pectivos estatutos del personal de la Administracion Plbliea.

XIl. DE LAS DENUNCIAS

Art. 81. Todn persons gque tuviers conocimiento de la violacion
de leyes, decretos o rescluciones administrativas, por parte de or-
---ganos de la Administracién, podrd denunciarlo a Jo autoridad admi-
nistrativa.

Art, 82, La denunecla podri hacerse por escrito o verbalmente,
persongimente, por representante o mandatario. ‘La denuncia escri-
ta deberi ser firmadn: cuando sea verbal se labrard acta ¥ en am-
bos casos el funclionarlo intervinlenle comprobard vy hard constar la
identidad del denunclante.

Art. 83. La denuncia dcberi contener de un modo claro, en
cuando sea posible, la relaciom del hecho, eon Ia circunstancia del
lugar, tiempo ¥ modo de ejecucién ¥ la indicacion de sus antores y
participes, damnificndos, testipos ¥ demés elementos que puedan
conducir a su comprobaciin.

Art. 84. E] denunclante no cs parte en las actuaclones, salvo
cuando por la denuncla se preienda a reclame algin derecho.

Art. B5. Presentada una denuncia, el funclonarlo que la reclba
la elevari de lnmedialo a la autorldad superlor de I dependencla,
sl no hublera sldo radicada directamente ante ln misma, ¥ ésta de-
berd practicar las diligenelss preventivas necesarlas dando opor-
tuna Intervenclém al drgano administrative competente.

XIII. DE LOS RECURSOS ~

a) Declslones recurribles

Art. B, Toda decisién administrativa final, interlocutoriz o de
mero trémite que leslone un derecho o Interés legitimo de un admi-
nistrado o importe una transgresién de normss legales ¢ replamen-
tarias o adolezca de viclos que la invalldan, es fmpugnable mediante
los recursos establecldos en este capitulo.
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Art. B7. Las medidas preparatorias de decisiones administrati-
vas, loz Informes, dictimenes y vistas, auhgue sean oblipaiorios ¥
vinculantes para el érganc administrative, no son recurribles.

Art, BB. Los recursos deberdn proveerse ¥ resolverse cualguiera
sea la denominaclén que el interesado les dé, cuando resulie Induda-
ble su lmpugnacién o disconformidad con el acto administrative.

b) Recurso de revocatoria y jerirquico en subsldio.

Art. B9, T recurso de revocatoriz Drocederd contra todas las
declsiones administrativas que reiunan los requisitos establecidos en
del artleulo 86. Deberd ser fundado por escrito e interpuesto dentro
del plazo de diez dias directamente ante la autorldad administrativa
de Iz que emane el acto impupnado,

Att. 80. El recurso de revocatoria deberd resolverse sin sustan-
-clacidn por el érganc que produlo el acto, salvo medidas para mejor
Proveer.

Bdlo podrd denegarse sl no hublese sido fundado, o sl la reso-
lucidn fuere dé las previstas en el articule 87 ¥, en este caso, en la
duda se estard en faver de su admislon.

Art. 91. El recurso de revocatorla lleva implicito el jerdrquico
en subsidio, Ginleamente en los casos de las decislones referidas en
el artleulo 82,-Cuando hubiese:sido rechazada la revocatoria, deberan’
elevarse las actuaclones, ¥ dentro de las 48 horas de reclbldo el
expedlente por el superior, ¢l interesado podrd mejorar o ampllar
les fundamentos de su Tecurso.

¢} Recurso jerarquico,

Art. 82, El recurso jerdrguico procederi contra los actos admi-
nistrativos finales ¥ los que resuelvan las peticiones del interesado,
excepto las que originen providencias de mero framlte. Deberi ser
fundado por eserite cuando mo se hublere deducido recurso de revo-
catoria e Interponerse dentro del plazo de diez dias ante Iz autoridad
que emitio el acto impupnado, elevindose las sctuaciones al su-
perior.

Art. 93, Cuando hublere veneldo el plazo establecido para re-
solver lz reveoeatoria ¥ la Administrocién puardare silencio, el inte-
resado podrd recurrir directamente ante el drgano superlor para
que =e avoque al conocimiento ¥ decisidn del recurso.

d) Recurso de apelaclin,

Art. 94, Contra las decisiones flnales de los entes mutirqulcos,
gque no dejen ableria la accidn contencloso administrativa, proce-
dera un recurse de apelaclén con las formalidades establecidas en
el articulo 92, El conocimiento de este recurso por el Poder Efecutive
estd limitado al control de la legitimidad del aeto, el gue podrd
anular, pero no medificar o sustituir, Anulado el acto procederd la
develuclén de las actuaciones para que el ente autirguico dicte nuevo
acto administrative ajustado a derecho.
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e) Recurso contra actos generales.

Art, 95. En caso de que, por una medids de caricter general,
la autoridad administrativa perjudicase derechos privados o de otra
administracién piblica, deberd acudirse individualmente a la misma
autoridad gue dietd la medida general, reclamando de ellza, 7 soll-
cltando se deje sin efecto la disposicidn en cuanto al interés g que
perjudica o al derecho que vulnera dentro del plazo de 30 dias &
partir de la 0ltlma publicacién en el “Boletin Ofielal” o de su no-
tificacidn. :

f) Recursos contra actos de oficlo.

Art. 96. Cuando el recurso se deduzea contra actos dletados de
cflclo, comprendiendo los que rescindan, modifiquen o Interpreten
contratos administratives, podrd ofrecerse prueba de acuerdo con
los articulos 55 ¥ 58,

81 los actos referidos en los articulos 05 ¥ el presente emanaren
del Gobernador de la Provincla, s6lo procederi el recurso de revoca-
toria, cuya decisién serd definitiva ¥ causard estado.

g) Exclusiones.

o ATk 97, -Los recursos jerdrquicos y de apelacidn no proceden: -

8) Cuande una ley haya reglado de modo expreso la tramita-

cién de las cuestiones administrativas que su aplicacidén orl-

Eine, siempre que dicha ley prevea un recurse de andloga
naturaleza.

b} Contra los actos administrativos definitivos, dietades con
audiencla o Intervencion del interesado ¥ que dejen expedita
la accidn contencioso administrativa, :

Quedan comprendidas las decisiones de los minlstros en
ejerciclo de competencia propia o delegada.

e} Contra los actos de loz entes autdrguicos cuando se cuestione
el mérito de los mismos.

—

i) Efectos.

Art 9B. La interposicidn del recurso tiene por efecto:

1. Interrumpir el plazo del artlenlo 92 avngue haya side dedu-
cldo con defectos formales o ante érganc incompetente,

2. Facultar a la Administracidén a suspender la ejecucidn del
acto Impugnado cuando el interés phblico lo aconsele o la
peticion del interesado invoque fundadamente perjulelo irre-
parable, ;

3. Impulsar el procedimiento, haclendo nacer los plazos que los
funcionarios publicos tienen para proveerlo ¥ tramitarlo.

1) Traml!te ¥ decisién.

Art. 98. Cuandeo el acto emane de un drgano inferior a director
o equivalente, ¢l recurso jerdrquico serd resuelto por el superior.
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Art. 100. Emanendo el acto impugnado de un funcionario de ni-

vel de director o eguivalente, el recurso  jerirguico serd resuello
. definitivamente por el Poder Ejecutivo,

Art. 101. Los recursos de revocatoria previstos por los articulos 95
¥ 96, jerargquico y de apelneldn, se sustanclarin con dictomen del
Asesor General de Gobierno ¥ vista del Fiscal de Estado cuando co-
rresponda su intervenclién de acuerdo con su Ley Orginica. La au-
toridad administrativa podri disponer d= ofizio ¥ para mejor pro-
veer o por requerimiento de estos funcionarios, lzs diligencias que
estime conduocentes al ssclarecimicnto de la cuestiom planteada

i} Agentes piblicos.

Arl, 102. Los recursos reglados en cste capitulo rigen para los
agentes administrativos, por la relacidn de empleo publico, supleto-
riamente de los establecidos en la legislacion especifica.

XIV. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

a) Forma.

==ti-frt. 103. Los actos administrativos se produclrin _por.el.érgano
competente mediante el procedimiento que en su caso estuviere es-
tableeido.

El contenldo de los actos se ajustari a lo dispuests en el orde-
namiento juridico ¥ serd adecuado a los fines de aguéllos.

Art. 104. Los actos administrativos se producirin o consigna-
rdan por escrito cuando su naturalezra o circunstzncias no exijan
- 0 permitan olra forma mds adecuada de expresion y constancia.

En los casos en que los érganos administrativos ejerzan su com-
petencla en forma verbal, ¥ no se trate de resoluciones, la cons-
tancia escrita del acto, cuando sea necesaria, se efectuard y firmara
por el drgano inferior que la reciba oralmente, expresando en Ia
comunicacién del mismo la antoridad de que procede, mediante la
férmula “Por orden de...™

81 s& tratara de resoluciones, el titular de la competencia deberd
autorizar con su firma una relaciim de las gue haya dictado en
forma verbal, con expresidn de su contenido,

Art. 105. Cuando deba diclarse una serle de actos administra-
tivos de la misma naturaleza, tales como nombramientos, conceslo-
nes, llcencias, podrin redactarse en un tinico documento gue espe-

" cifieard las personas u otras circunstancias que individualicen cada

uno de los actos.

Art. 106. Los acios gue emanen de! Gobernador de la Provingcia,
adoptarin la forma de decreic, cuando dispongan sobre sltuaciones
particulares o se trate de reglamentes, que produzcan efectos juri-
dicos dentro ¥ fuera de 1o Administracion.

Cunndo su eflcacia sea para In administraclén interna, podrin
producirse en forma de resoluclones, disposiclones circulares, ins-
truccliones u drdenes.
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Art. 107. Los de organismos de la Constitucién, lod de la Admi-
nistracion centralizada ¥ entes autarguicos, ze produclrin en todos
los casos, en la forma de resolucidn o disposicidn o lo que lo ley
gspecial les haya fijado.

Art. 108, Todo acto administrativo final deberd ser motivado ¥
contendrd una relacidn de hechos ¥ fundamentos de derecho cuando:

a} Decida sobre derechos subjetivos.

b) Resuelva recursos.

¢} Se separe del criteric seguido en actuaciones precedentes o
del dictamen de drpanos consulbivos.

b} Ejecucion,

Art. 109, La Administracién Pablica no iniciard ninguna actua-
cldn material gue limite-derechos de los partienlares sin que pre-
viamente haya sido adoptada lo decislon que le sirva de Tunda-
mento juridico.

Art. 110, Los acbtos adminisirafivos tlenen la eflicacin obligato-
ria propia de su ejecubividad ¥y acuerdan la posibilidad de una ac-
clon directa coactiva como medio de asepurar su cumplimiento. Pro-
duciran efectos desde l2 fecha en gue se dicten, salvo que en ellos

-~ &g disponga, ofra-cosa.. . . . - rii

La . eficacia quedara demnmda cuando-asi lo exija el cuntenldn
del acto o esté supeditada a su notifieacién, publicacién o aproba-
cign superior.

¢) Retroactividad.

Art. 111. Excepclonalmente podri otorgarse clicaclia retroactiva
8 los actos cuando se dicten en sustitveldén de actos anulados ¥y pro-
duzean efectos fovorables al interesado, siempre que los supuestos
de hecho necesarios existieran ¥a en la fecha a que se retrotralga
la eficacia del acto ¥ ésta no lesione derechos o intereses legitimos
de terceros.

4} Publicaclon.

Art. 112, Los actos de Iz Administracion se publicaran en los
casos ¥ con las modalidades estableeldas por las normas que les
sean aplicables.

Los actos administrativos que tengan por destinaftario una plu-
ralldad indeterminada de sujetos, ¥ aquellos para los que no fvere
exigible la notificacidn personal, no producirdn efectos respecto de
los mismos en tanto no sean publicados lepaimente.

La publicaciin se efectuard una vez terminado el procedimiento
v serd independiente de la que se hublere efectuado con anterioridnd
a los fines de informacién plblica.

e) Revislon.

Art. 113, La antoridad ﬂﬂmtnlst.r'ttlv podri. anular, revoear, ma-
diflear o sustituir de oficic sus proplas resoluciones, antes de su
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notificacién & los interesados. La anniacion estard fundads en ra-
zones de legalidad, por vicios que afectan el a2cto administrative, ¥
la revocacion, en circunstancias de oportunidad basadas en el in-
terés pablico.

Art. 114, La Administracién no podrd revoear sus proplas reso-
luclones notificadas a los interesados y gque den lugar a la acclon
contencioso administrativa, cuando el acto sea formalmente perfecto
¥ no adolezca de vicios que lo hagan anulable.

Art. 115. En cualguier momentps podrian reclificarse los errores
materiales o de hecho ¥ los aritméticos.

Art, 116. Dentro del plazo de cuarenta ¥ ocho horas podrd pe-
dirse aclaratoria cuando exista contradiccién entre la motivacién
del acto ¥ sus partes dispositivas o para suplir cualguier omislon del
mismo sobre algunas de las peticlones o cuestiomes planteadas,

Art. 117. Las facultades -de-anulacién y revocacion no podrin
ser ejercitadas cugndo por preseripeidn de acciones, por el tiempo
iranscurrido u otras circunstanclas, su ejercicio resultase contrario
£ 1a equidad, al derecho de los particulares o z las leyes.

Art, 118. Podri pedirse la revision de las decislopes definitivas
firmes, cuando:

...a) Be hubiera incurrldo en manifiesto error-de hecho que: re=

T sulte de las propias constancias del expediente adminis-
trativo.

b) Se hublera dictado el acto administrativo como consecuencla
de prevaricato, cohecho, violencia o cualguier otra maquina-
cién fraudulenta, o graves irregularidades comprobadas ad-
ministrativamente.

¢) La parte Interesadn afectada por dicho acto, hallare o reco-
brare documentos decisivos lgnorados, extraviados o deteni-
dos por {uerzm mayor g por obra de un tercero.

1) Caducidad del acto.’

Art. 119. Be produciri la caducidad del acto administrativo,
cuando habiendo sido impuestas por el mismo determinadas con-
diciones que debe cumplir el beneficiario, éste no 1as satisface den-
tro del plazo fijado y previa interpelacidn para que lo haga dentro
del plazo adicional ¥ perentoric de diez dias.

XV. DE LOS ACTOS DE CARACTER GENERAL

Art. 120. La elsboracién de ectos de cardcter general, regla-
mentos administratives ¥ de anteprovectos de ley, se iniciarin por
el ente u drgano de la Admintstracion que disponga ¢l Poder Eje-
autivo,

Art. 121. El drgano delegado realizard los estudios v obtendra
los informes previes que garanticen la legalidad, aclerto y opeortu-
nidad de la iniciativa, scumulando Jos dictimenes y consultas eva-
cuadas, las observaciones ¥ enmiendss que s= formulen ¥ cuantos
datos y documentos ofrezean interés para conocer el proceso de
tlaboracién de la norma o puedan Tacilitar su interpretacion.
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Art. 122, Toda Iniclativa que modifique o tlenda a sustituir nor-
-mas legales o reglamentarias, deberfi ser acompafnada de una re-
Jacion de las disposiciones vigentes sobre la misma materia ¥ es-
tablecerid expresamente las que han de quedar total o parcialmente
derogadas.

Cuando la reforma afecte la sistematiea o estructura del texto,
éste se reordenard integramente,

Art. 123, Los proyectos de actos de earicter general serin so-
metidos como tramite final, sl dictamen juridico del Asesor General
de Goblerno ¥ la vista del Fiseal de Estado.

art. 124, La iniclativa podrd ser sometida a informacion pablica

por disposicion y plazo que sefiale el Poder Ejecutivo.
B En este caso, podra concederse a las organizaciones profesio-
nales ¥ gremiales, ¥ demds entidades gque ostenten la representacién
de “intereres de caricter pencral, la oportunidad de exponer su
parecer en razonade informe,

Igualmente, 5e podrd reguerir informes a socledades o personas
ajenas a la Administracion.,

Art, 125, Los reglamentoz adminiztrativos produciran efectos
juridicos a partir del dia sigulente al de su publicacion en el “Bo-
letin Oficial” de la Provincia, si en ElllDS no se ﬂlspu.siere la publi-
cacion por otro medio ™

Art, 126, Exceptianse de lo dispuesto en rel articuld anterior,
los reglamentos que se refiercn a la estructura organice de la Ad-
ministracion, normas o instrucciones de procedimiente interno, gue
entraran en vigencia sin necesidad de agquella publicacion.

AVI. CADUCIDAD DEL PROCEDIMIENTO

Art. 127, Transcurridos seis meses desde que un procedimlento
promovido por un Interesado se paralice por causa imputable al
mismo, se produc.ori su caducidad procediéndose al archivo de las
actuaciones; se exceptian los expedientes de Prevision Soclal

Art. 128, La caducldad se declarari de oficlo al vencimiento del
Plazo ¥ podrd recurrirse por el interesado.

Atht. 129, Los procedimlentos caducados no interrumpliran los
vlazos lepales o reglamentarios.

Art, 130. Operada la caducidad, los interesados podrin reiniciar
las actuaciones en nueve expediente; no podrian valerse de las an-
teriores, sin perjuicio del desgloze de documentos gue hubleren in-
corporade,

AVII. RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTES

Art. 131. Comprobada la pérdida o extravio de un expediente,
s ordenard su reconstruccion incorporindose las copias de escritos
y documentacldn que aporte ol inleresado, heeciéndose constar el
irdmite registrado. Se reproducirin los Informes, dictamenes ¥ vistas
legales ¥ sl hubo resolucidn se glosard copla auténtica de la misma,
que serd notificada.
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Art. 132, S 1a pérdida o extravio es imputable a Iz aceidn o
nmizién de agentes administratives, separadamente =e instruird el
semaric pertinente para determinar la responsabilidad correspon-
dicnte.

ZVIII. HORMAS COMPLEMENTARIAS ¥ REGIMENES ESPECIALES

Art. 133. El Poder Ejecutive determinari los drganos para la
fzealizpcion del cumplimiento de esta ley ¥ especialmente:

o) Tomar conocimiento de todas las denuncias o quejrs de los
administrados contra Ias decislones irregulares o defectuo-
samente realizadas por pmentes de la Administracion Pih-
blien.

b) Tomear conocimiento de todo incumplimiente de la presente
ley, por denunciz o por informacién de funcionarios pablicos
sobre irregularidades comprobadas en los expedientes.

el Tomar eonocimiento de las reclamaciones administrativas

rromovidas conbra la Administracion Pabliea ¥ sus agentes.

Reglizar las investigacioncs necesarlas de los hechos a gue

se refieren los inclzos precedentes o las que de oflclo se pro-

muevarn.

Realizar los estudics necesarios.para la racionalizacion, or-

denacidn 'y ncn‘erﬁcmn de las actuaciones administrativas,

f) Recopilar las Jnterprﬂtanmnes sobre procedimiontos admi-
nistrafivos & fin de organiznr «l repertorio de decisiones de
la Administracién, que deberdi publicarse periddicamente,

Art. 134, El Poder Ejecutivo reglomentars la aplicacidn de la
presente ley con disposiciones complementarias ¥ asimismo fijard
el procedimiento correspondiente a las prestaciones de servicios gue
por su especialidad no estén comprendidos en las normes de aec-
tuacidn de esta ley. Ipualmente, determinari la calificacion ¥ tri-
mite de actuaciones reservadas o secretas y el réglmen de incinera-
cién o reducclén de expedientes ¥ documentos archivados.

Art. 138 El Poder Ejecutivo guedsa {acultado para sustituir los
rrcursos administrativos de otras leyes ¥ reglamentaciones, por el
de Ia presente, ¥ a ampliar fundadamente otros tipos de actuaciones
exceptuadas de Ia eaducidad. )

Art. 136, Derdgase el srhiculo 29 de la ley 7.268 v toda otra
disposicidn gque se oponga a la liberlad de representacion asegurada
por ias normas del Capitulo V.

Art. 137. La presenie ley comenzard a regir a partir de los se-
senta dias de su promulgacion.

Art. 138. Cimplase, eomuninuese, publiquese, dése al Repistro
¥ “"Boletin Oficlal" ¥ archivese
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