
TODOS LOS NIVELES Y MODALIDES - OFICIAL  

FECHA:  11/09/13 

Señor/a  Director/a – Señor/a Secretario/a: La Secretaría de Asuntos Docentes del Distrito de San 
Miguel  le solicita comunique al personal titular, provisional y suplente del establecimiento a su 
cargo el procedimiento a seguir ante la necesidad de realizar un RECLAMO DE HABERES  por: 
Discontinuidad en el pago y/o no cobro. 

RECLAMO DE HABERES 

 

ATENCIÓN DE DOCENTES: LUNES -- MIÉRCOLES -- VIERNES  (ÚNICAMENTE) 

HORARIO: 8:30 a 12:30 – 13:30 a  17:00 hs. 

SE SOLICITA RESPETAR LOS DÍAS YA QUE EL PERSONAL AF ECTADO A ESTA NUEVA 
TAREA, TIENE A SU CARGO OTRAS FUNCIONES Y TAREAS QU E REQUIEREN 
CONTINUIDAD DADA SU IMPORTANCIA E IMPACTO EN EL DES EMPEÑO DOCENTE: ACTOS 
PÚBLICOS- RECEPCIÓN DE PROYECTOS Y CARGA DE ALTAS Y  CESES-  

PERSONAL A CARGO DE RECLAMO DE HABERES : 

JUAN BREST- MARTHA CASTAÑEDA- LAURA PALLONE- ELIDA MORALES- FLAVIA 
FIGUEROA- NICOL HEREDIA SOLÍS- 

¿CÓMO SE PRESENTA EL RECLAMO DE HABERES?  

*2 PLANILLAS-ANEXO 2 B: UNA SE ENVÍA A RECURSOS HUM ANOS, LA OTRA SE 
DEVUELVE AL DOCENTE CON EL Nº DE RECLAMO. 

*UN JUEGO DE LA DOCUMENTACIÓN APORTADA POR LA ESCUE LA AL DOCENTE 
AUTENTICADA ANVERSO Y REVERSO, A SABER: 

A) FOTOCOPIA  DE  DESIGNACIÓN   Y DE  DNI  DEL DOCE NTE - B) FOTOCOPIA DE LA/LAS 
LICENCIAS DEL TITULAR O PROV SUPLIDO   -  C) FOTOCO PIA DEL CONTRALOR CON EL 
QUE SE LE DIO EL ALTA AL DOCENTE Y CONTRALORES ADIC IONALES ( SI YA SE 
HUBIERAN ENVIADO A LA PLATA)- DEBE OBSERVARSE CLARA MENTE EL SELLO CON LA 
FECHA DEL INGRESO EN EL DEPARTAMENTO DE CONTRALOR D E CONSEJO ESCOLAR.   

*IMPORTANTE: LAS FOTOCOPIAS DEBEN SER LEGIBLES. CON COLOR MARC AR EL 
RENGLÓN DONDE APARECE EL DOCENTE QUE RECLAMA.- COLO CAR VÍAS DE 
COMUNICACIÓN EN LA PLANILLA: TELÉFONO FIJO Y CELULA R. 

 

 


