BUENOS AIRES PROVINCIA

INSTRUCTIVO N2 5

REVISAR EL PROYECTO, NO OLVIDAR CESES y/o ALTAS y/o PS

La Secretaria de Asuntos Docentes de SAN MIGUEL les recuerda:

»

»

Todas las altas y/o prolongaciones de suplencia deben realizarse cerradas ( desde /hasta).

La Prolongacion de Suplencia (PS) se da cuando el docente que inasiste generando un suplente continta
sin dejar dias sin cubrir con licencia. En este caso no se necesita una nueva designacion. Sélo se utiliza el
codigo (PS) en el proyecto y los datos de la nueva licencia del docente que inasistié y generé al suplente.

Los casos en los que se necesita una nueva designacién “Extension de suplencia” se da cuando el docente
que inasistié deja sin cubrir con licencia sabados, domingos, feriados etc... Se solicita la nueva designacién
—IGE- acompaiiada con: 1- copia de la designacién anterior.2-copia de la licencia anterior y actual.

Estos elementos son indispensables para evaluar si corresponde a no la DESIGNACION por continuidad
solicitada.

Es necesario en este mes de DICIEMBRE analizar detenidamente los ultimos proyectos enviados y el
contralor comparativamente.

Dar los ceses a docentes que quiza se han desempefiado en suplencias de larga duracién pero cuyos
titulares se presentan el tltimo dia de diciembre o durante el mes de diciembre.

Se les recuerda que en los casos de las altas cerradas volcadas en los Proyectos durante todo el aio, las
mismas debieron cargarse por SAD Unicamente hasta el 31-12-13 ya que, el sistema informatico no
permitia cargar ceses de docentes posteriores a dicha fecha.

Lo expuesto en el punto anterior debe ser tenido en cuenta, revisado minuciosamente. En los casos de
suplentes a los que deban hacerse (PS) a partir del 01-01-14 sera necesario preparar un Proyecto de
ALTAS y CESES con periodo 01-01-14 al 30-01-14 volcando alli nuevamente a estos docentes;
acompaiando con las probanzas de licencias que corresponda.

Esta informacidn también incluirla en el Contralor del Mensual de ENERO.
Dicho Proyecto podra ser entregado en la ultima semana de diciembre en SAD.
iGRACIAS ATODOS AQUELLOS QUE TIENEN A SU CARGO ESTA TAREA!
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