
INICIAL – PRIMARIA – ESPECIAL – ADULTOS (EEPA) 

FECHA: 17/03/14 

SEÑOR/A DIRECTOR/A-SECRETARIO/A: LA SECRETARÍA DE ASUNTOS 
DOCENTES DE SAN MIGUEL COMUNICA A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
QUE DURANTE EL AÑO 2014 CONTINUAREMOS TRABAJANDO CON EL 
PROYECTO DE ALTAS Y CESES: SOLO DE CARGOS. 

***TODO LO REFERIDO A ALTAS DE  MÓDULOS U HORAS CÀTEDRA DEBE 
INCLUIRSE EN PLANILLA DE ALTAS COMÚN Y ENTREGADAS CON EL 
CONTRALOR HABITUAL*** 

CONSIDERACIONES EN LA CONFECCIÓN DE LOS PROYECTOS “MARZO 2014” 

• CAMBIOS DE CÓDIGOS EN CONTRALOR 
• EN ESTAS PRIMERAS ENTREGAS DEL PROYECTO SE DEBERÁN 

INFORMAR: 
• CESES DE TODOS LOS DOCENTES QUE RENUNCIARON O CESARON 

POR DIFERENTES CAUSAS: TENER ESPECIAL ATENCIÓN, VERIFICANDO 
NO HABER OLVIDADO A NINGUNO, YA QUE UN OLVIDO HACE QUE SI 
ESE DOCENTE TOMA UN NUEVO CARGO, NO SE LE PODRÁ DAR UN 
NUEVO ALTA PORQUE AÚN TENDRÁ EL OTRO CARGO. ESTO LE 
IMPEDIRÁ PERCIBIR HABERES HASTA TANTO SE LE DÉ EL CESE EN EL 
CARGO ANTERIOR. SI EL DOCENTE A QUIEN SE LE DA EL CESE ERA UN 
SUPLENTE O PROVISIONAL QUE YA ESTABA INFORMADO MES A MES 
EN EL CONTRALOR, EN ESTE MOMENTO DE CESE INFORMARLO EN 
CONTRALOR Y EN EL PROYECTO DE ALTAS Y CESES PARA HACER LA 
CARGA INMEDIATA Y NO GENERAR UNA DEUDA Y UN PERJUICIO 
LABORAL. 

• CESE DE UN PROVISIONAL POR ACHICAMIENTO DE POF-CIERRE DE 
CURSO:  CÓDIGO: -CA- 

• ALTAS DE PROVISIONALES: ADJUNTAR LA DESIGNACIÓN 
• ALTAS DE SUPLENTES: ADJUNTAR  LA DESIGNACIÓN Y LA LICENCIA 

DEL REEMPLAZADO. 
• ALTAS DE TITULARES INTERINOS COLOCANDO EN SITUACIÓN DE 

REVISTA:  “I” 
• ALTAS:  CONTINUIDAD POR ARTÍCULO 110 ( LA DESIGNACIÓN ES EL 

FORMULARIO “SOLICITUD DE AVAL ARTÍCULO 110” FIRMADO POR LA 
SAD Y LAS LICENCIAS: LA ÚLTIMA DE DICIEMBRE Y LA PRIMERA DE 
FEBRERO. 

**EN EL CASO QUE UNA CONTINUIDAD DE UN SUPLENTE POR 
ARTÍCULO 110—DESIGNACIÓN REALIZADA EN EL FORMULARIO 
DE AVAL- 

**EN EL CASO QUE UN PROVISIONAL SE TRANSFORMA EN 
SUPLENTE  DEBERÁN SOLICITAR  UNA DESIGNACIÓN CON LA 
CONFECCIÓN DE UN IGE CON LAS PROBANZAS INGRESÁNDOLO 
POR MESA DE ENTRADAS PARA LA FIRMA DE SAD - (USAR EL 
MISMO PROCEDIMIENTO QUE CUANDO TIENEN QUE TRAMITAR 
UNA EXTENSIÓN DE SUPLENCIA). 


